
회보서 발급동의 - 취업예정자

로그인 화면 이동
① 시스템 접속 후 우측 상단의 '로그인' 을 선택합니다.1
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공인인증서 로그인
① 주민등록번호를 입력한 후 '인증서 로그인' 을 선택합니다.2
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발급동의 시설 선택
① 메인화면으로 이동합니다.
② '발급동의 신청' 을 선택합니다.
③ 취업대상시설에서 받은 시설 ID, 검증번호를 입력합니다.
④ '조회' 를 선택합니다.
⑤ 검색된 시설이 취업대상시설이 맞는지 확인합니다.
⑥ '동의' 를 선택합니다.
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회보서 발급신청
① 취업대상시설이 맞는지 시설정보를
확인합니다.
② 취업대상시설에 동의할 범죄경력
회보서 유형을 선택합니다.
(신청인 유형은 성범죄에 관련된 
회보서를 선택할 때만 화면이 보여
집니다.)
③ 신청내역을 작성합니다.
④ 범죄경력을 확인받을 접수 경찰서를
선택합니다.
⑤ 회보서 진행상태를 메일로 받아볼
경우 이메일 수신동의 체크 후 이메일
주소를 입력합니다.
⑥ '신청' 을 선택합니다.
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이용약관 동의 및 공인인증서 확인
① 범죄경력조회 신청에 대한 약관내용을 확인합니다.
② '전체 동의하기' 선택한 후 하단의 '동의'를 선택합니다.
③ 팝업된 인증서 선택창에서 본인명의의 인증서를 클릭하여 선택한 후 인증서 비밀번호를 입력하여 
진행합니다.
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회보서 신청내역 조회
① 범죄경력 신청정보 및 진행상태를 확
인합니다.
② 상단의 진행상태가 '경찰서 접수' 일 
경우 접수경찰서에서 범죄경력을 확인하
고 있는중이니 '본인확인대기' 가 되어 
회보가 완료될때 까지 기다려야 합니다.
③ '본인 범죄경력 확인' 을 선택합니다.
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* 발급동의 진행상태
- 회보서 발급동의 : 범죄경력 조회 신청내용을 작성합니다.
- 경찰서 접수(신청) : 회보서 발급신청이 지정된 경찰서에 접수되어 확인이 진행중입니다.
- 본인확인대기(발급대기-본인확인대기) : 신청한 범죄경력이 회보가 완료되어 확인 대기중입니다.
- 본인확인완료(발급대기-본인확인완료) : 신청한 범죄경력이 본인확인이 완료되어 시설(기관)장에
게 발송되었습니다.
- 기관(시설)장 발급확인(발급완료) : 시설에서 회보서를 인쇄하여 모든 절차가 종료되었습니다.
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회보서 직접출력
① 회보된 범죄경력을 확인합니다.
② '직접출력' 을 클릭하여 출력합니다.
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회보서 본인확인
① 회보된 범죄경력을 확인합니다.
② '본인확인완료' 를 선택하면 회보서가 
시설(기관)의 장에게 발송됩니다.
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회보서 본인확인 완료
① 상단의 진행상태가 '본인확인완료' 가 되면 취업예정자의 절차는 완료됩니다. 시설에 연락하여 
인쇄/출력을 요청합니다.
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